HƯỚNG DẪN ĐIỀU CHỈNH THÔNG TIN
🔹 Trường hợp 1: Cổ đông đã lưu ký tại công ty chứng khoán
➡️ Chính cổ đông sẽ yêu cầu điều chỉnh thông tin
➡️ Công ty chứng khoán (nơi mở tài khoản lưu ký) sẽ thực hiện cập nhật trên hệ thống
Sau đó:
· Dữ liệu được đồng bộ lên Tổng công ty Lưu ký và Bù trừ Chứng khoán Việt Nam (VSDC) 
· VSDC là đơn vị quản lý dữ liệu lưu ký tập trung 
🔹 Trường hợp 2: Cổ đông chưa lưu ký (cổ đông nội bộ, sổ cổ đông giấy)
➡️ Doanh nghiệp (công ty cổ phần) sẽ trực tiếp điều chỉnh
· Thông qua: 
· Sổ đăng ký cổ đông 
· Hồ sơ pháp lý (CMND/CCCD, đăng ký doanh nghiệp…) 
2. Những thông tin thường được điều chỉnh
· Họ tên / tên pháp nhân 
· Số CCCD / mã số thuế 
· Địa chỉ 
· Thông tin tài khoản ngân hàng 
· Quốc tịch (đối với NĐT nước ngoài) 
3. Hồ sơ cần có (đối với cổ đông lưu ký)
Thông thường gồm:
· Đơn đề nghị điều chỉnh thông tin 
· Bản sao CCCD/ĐKKD mới 
· Giấy tờ chứng minh thay đổi (nếu có) 
· Xác nhận từ công ty chứng khoán 
4. Lưu ý quan trọng
· Công ty phát hành không được tự ý sửa dữ liệu cổ đông đã lưu ký 
· Mọi thay đổi phải đi qua:
👉 Cổ đông → Công ty chứng khoán → VSDC 
· Nếu sai lệch giữa sổ nội bộ và dữ liệu lưu ký → ưu tiên dữ liệu tại VSDC 

